
守山市市勢要覧制作業務 

仕様書 

 

１ 業務の概要 

（1）業務名称   守山市市勢要覧制作業務 

 

（2）業務の目的 

    まちづくりの方針や現在進めている主な施策、市内の地域資源や魅力など、守

山市の概要をわかりやすくまとめた冊子を制作・配布することを通じて、本市のシ

ティプロモーションを行うもの。 

完成した冊子は、三役およびその他職員が市外へ出張する際や、本市への視察受

入れ時において、本市の紹介資料として用いるほか、その内容を市内でも広く公開

することを通じて、市民の地元への愛着の醸成を図る。 

令和５年９月（予定）の新庁舎暫定供用および同年２月の市長交代を機に、約４

年振りの改訂を行うもの。 

 

（3）業務の内容 

  ア 守山市市勢要覧制作に係る企画 

    （制作および公開全般に係る企画、提案および監修など） 

  イ デザイン、ページ構成の設計 

（ページデザインおよびレイアウトの提案・編集など） 

  ウ 取材、資料収集、ライティング（記事作成）および記事の校正 

    （取材、資料収集・整理、記事原稿・イラスト・図表の作成および校正など） 

  エ 写真撮影 

    （写真の撮影、写真データの編集加工など） 

    ※ 編集加工後の写真データは、成果物として納品すること。 

  オ データ作成 

（ＰＤＦ版および電子書籍版のデータ作成） 

※ 当該ＰＤＦデータを用いて、別途冊子の印刷を行う予定。 

 

（4）校正について 

制作にあたり、校正は３回以上（色校正１回以上）行うこと。 

受託者において専門の校正者または校閲者を配置し、初校、再校および色校な

どの各段階において素読み校正を含む十分な内部校正を行うこと。 

また、本市との協議で定める基準に基づき、受託業者において文体および表記

等を統一すること。 



 

（5）規格および成果物の納品について 

    以下の規格により別途冊子を印刷することを前提に制作を行うこと。 

また、これにより完成したデータおよび撮影・編集加工した写真データをＣＤ

－ＲまたはＤＶＤ－Ｒ２枚に記録し、守山市役所企画政策課広報係に納品するこ

と。 

    ア 頁数   32 頁程度（表紙を含む） 

    イ 印刷   オールカラー 

    ウ 用紙   菊版 93.5 ㎏程度（表紙、表紙以外とも） 

    エ 製本   中綴じ 

     ※ 令和２年４月に発行した守山市市勢要覧から変更なし。 

 

（5）業務場所    守山市内 

 

（6）委託期間    令和５年契約締結日から令和５年８月 31 日まで 

 

（7）提案上限額   １，９４７，０００ 円（消費税および地方消費税を含む） 

 

２ 著作権について 

   本業務において制（製）作する守山市市勢要覧に関するデータの著作権は全て、

守山市に帰属するものとする。 

 

３ その他 

（1）本市担当者との間で月に１回以上の打合せを行い、進捗状況の確認等、情報の共

有を行うこと。 

（2）本業務の遂行に必要な物品（備品、消耗品など）は、受託者において準備するこ

と。 

（3）本仕様書で定める要件が十分に満たされていないと判断した場合、改善要求を行

うことがある。 

（4）別途印刷業務の委託事業者が決定した場合、当該事業者との連携・情報共有を求

めることがある。 

（5）本仕様書に記載されていない事項については、双方協議の上、定めるものとする。 


