
守山市ペーパレス会議システム構築等業務

提案書への記載項目および配点表

大項目 記載内容 配点 評価率 点数

１　システム機能要件評価 100 別途基準により算定 A

２　提案評価 小計 200 B 0

法人の管理体
制等

①業務遂行における管理体制と役割分担は明確
であるか、②業務管理における工夫があるか

15 5 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

法人の実績 同種または類似の実績が豊富にあるか 10 別途基準により算定

目的・課題認
識

①業務目的への理解があるか、②本市の状況、課
題等を客観的に分析した提案となっているか

10 5 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

構築の確実性
①業務を確実に・効率的に遂行できるか、②万が
一、計画後のやり直し等に対応が可能か

5 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

業務管理 業務の管理
①業務は十分に行えるか、②業務管理の体制・方
法・リスク対応は十分か、③本市との作業分担の方
針は示されているか

165 5 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

ユーザビリティ
利用者（議員、職員等）が利用するうえで、使いや
すく、かつ、わかりやすい構成となっているか

15 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

操作性
操作マニュアルを熟読しなくても、直観的に操作で
きるか

15 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

閲覧性
ファイル形式や容量を問わず、閲覧（拡大縮小、見
開き、分割など）ができるか

15 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

検索性
検索機能が充実しており、必要な情報に対して、簡
単かつ迅速にアクセスできるか

10 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

メモ・しおり等機
能

手書きメモ、マーカー、しおり等が簡単な操作で行
うことができるか。

10 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

管理者機能
資料の編集（登録、削除、移動など）や更新、画面
同期等が容易に行えるか

5 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

データ管理
会議ごとに増加していく資料について、わかりやすく
構造化して管理できるか

10 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

拡張性
アカウントやデータ容量（サーバー）の追加などに柔
軟に対応できるか

5 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

サポート体制
操作やサービス全般の問合せについて、十分な
対応ができるか

15 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

マニュアル
専門知識がなくても十分に理解ができる操作マ
ニュアルを提供できるか

10 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

操作研修
専門知識がなくても十分に理解ができる内容の研
修会 ができるか

10 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

セキュリティ対
策

データセンターは堅牢か、また、通信上の情報セ
キュリティ対策などはあるか

10 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

安定性
システムダウンの可能性が低いか。メンテナンス等
議会運営に支障を生じないよう対応できるか

10 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

緊急時対応
障害発生時に迅速に対応できる体制が整っている
か

10 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

不測事態対応 データのバックアップは適切に行えるか 10 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

追加提案
（あれば）

その他追加提
案

その他、有意義な提案があるか 5 5 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

プレゼン
テーション

簡潔明瞭な説
明、質問応答、

姿勢・熱意

①プレゼンテーションが簡潔かつ明瞭か、また、質
問に対する応答が明快か、②本事業に積極的に
取り組む姿勢や熱意が感じられるか

5 5 1 0.8 0.6 0.4 0.2 0

３　価格評価 100 別途基準により算定 C

合計点数 400 A＋B＋C 0
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