



受 託 業  者  の  提  出  書  類

（委託業務）








守  山  市
　
（平成26年８月20日適用）
（令和６年７月22日変更）

委託に伴う提出書類
	№
	提出書類名
	提出時期
	部数
	摘              要

	1
	着手届
	当初契約時
	１
	契約締結日から５日以内に着手しなければならない。
（締結・検査に添付）

	2
	管理技術者・照査技術者
・主任技術者届
	〃
	１
	役務委託業務の場合･･･
主任技術者・作業主任者届

	3
	管理技術者・照査技術者
・主任技術者経歴書
	〃
	１
	役務委託業務の場合･･･
主任技術者・作業主任者経歴書

	4
	工程表（当初計画）
	〃
	１
	

	5
	業務料金内訳書
	〃
	１
	

	6
	業務計画書
	〃
	１
	受託料 500万円以下で履行期間が2ヵ月以内の業務は監督員の承諾を得て省略することができる。

	7
	工程表（変更計画）
	変更時
	１
	当初予定と変更予定を対比のこと。


	8
	管理技術者等変更届
	〃
	１
	

	9
	履行期限延期承認申請書
	延期必要時
	１
	天災その他やむを得ない理由によって工期内に竣工することができないとき

	10
	完了届書
	完了時
	１
	

	11
	業務日誌
	〃
	1
	

	12
	打ち合わせ簿
	〃
	1
	任意様式。市との打ち合わせ毎に記入し、監督員の承認を得ること。

	13
	工程表（実施）
	〃
	１
	当初計画は赤色または黒色、実施は青色で記入する。




	№
	提出書類名
	提出時期
	部数
	摘              要

	14
	業務写真
	完了時
	１
	業務内容が確認できるようにすること
ただし、監督員の指示により省略することができる。

	15
	目的物引渡し書
	検査後
	１
	

	16
	請求書
	〃
	１
	日付は検査終了後のため空白のこと。


※役務委託業務の場合は、業務内容によって提出書類の省略が可能。
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