
「守山市公共施設予約システム」～施設予約の方法～

①「利用者登録編」の手順①～⑤を行い、
施設予約システムの利用者ページを開きます

②赤枠内の「ログイン」をクリック

⑤赤枠内の予約したい施設と年月を
プルダウンから選択し、「更新」をクリック

③登録番号とパスワードを入力し、「ログイン」をクリック

④赤枠内のボタンより目的に合った検索ボタンをクリック

⑥予約したい日をカレンダー上で選択します
その日の空き状況が右側に表示されます

⑦予約したい時間帯をクリックし、チェックを入れます
チェックができたら、「予約する」をクリック

⑧利用予定人数と利用目的、利用種別を入力

予約できる箇所は□
✖は予約できません



「守山市公共施設予約システム」～施設予約の方法～

⑩備品を借りる場合は選択し、「次へ」をクリック

⑨お支払い方法を選択します ⑪予約内容を確認し「予約する」をクリック

⑨の支払方法にて「オンライン決済」の場合
⑫ご予約完了です

※仮予約完了後、施設が指定する期間内に
施設窓口にて利用料をお支払いください。

⑫ご予約完了後、「決済手続きへ」をクリック
⑨の支払方法にて「窓口支払い」の場合

⑬ご希望される決済手段を選択し情報を入力し完了



「守山市公共施設予約システム」
～オンライン決済ご利用にあたっての注意点～

●決済が完了した予約をキャンセルしたい場合は、予約した施設
へ来館のうえ申請してください。

※オンライン決済が完了した予約は、利用者側でキャンセル
出来ませんのでご注意ください。

※市民交流センター、公民館へのキャンセルにかかる問い合わ
せは、必ず平日の午前8時30分～午後5時15分にお願いいた
します。上記時間以外のキャンセル受付は出来ませんので
ご注意ください。

●減免団体がオンライン決済を利用する場合、「利用種別」で
「減免団体※減免申請し承認された者のみ」という項目を選択
してください。詳しくは利用施設にお問い合わせください。

※減免団体とは、施設に減免団体として申請を行い、承認
された団体が対象です。本システムの利用許可とは異なり
ますのでご注意ください。

●減免団体として承認されていない団体が、予約操作時に、故意
に「利用種別」の項を「減免団体」と変更し予約した場合、
システムの利用停止等の措置を行うことがありますので、
ご注意願います。

●決済が完了した予約情報は、決済手段を変更いただけません。


